(Acuerdo de Pleno del veintisiete de octubre de dos mil once)

Reglamento del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Puebla, para la transferencia, digitalizacion, depuracién y
destruccion de expedientes de las Salas y Juzgados de primera

instancia.
CONSIDERANDO:

PRIMERO. El articulo 86 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, dispone que se deposita el ejercicio del Poder
Judicial del Estado en un Cuerpo Colegiado denominado Tribunal
Superior de Justicia del Estado, y en los juzgados que determine la ley

organica correspondiente;

SEGUNDO. La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla
en los articulos 17, fraccion XV y 18, faculta al Pleno del Tribunal
Superior de Justicia para expedir reglamentos, circulares y demas
disposiciones de observancia obligatoria para todos los tribunales,

juzgados y dependencias del Poder Judicial estatal,

TERCERO. En los articulos 17, fraccién XXII, y 115 de la propia Ley
Organica del Poder Judicial del Estado, se sefiala como atribucién del
Tribunal Pleno regular su propio funcionamiento, asi como de las salas,
los juzgados y las demas dependencias del Poder Judicial del Estado,

entre las que se encuentra el archivo general, encargado, segun el



diverso 116 de la propia ley, de la custodia de los tocas y expedientes

que le remitan los 6rganos jurisdiccionales estatales;

CUARTO. Los articulos 2, fraccion lll, y 7 de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, sefiala como sujeto obligado a sus disposiciones, al
Poder Judicial del Estado, y ordena la expedicion de reglamentos o
acuerdos generales para el establecimiento de los 6rganos, criterios y
procedimientos institucionales relativos a la preservacion de sus
archivos; y sus articulos 23 y 34 establecen, respectivamente, la
posibilidad de depuracibn de los archivos de las instituciones
gubernamentales, asi como los lineamientos generales que deben

seqguirse al efecto;

QUINTO. El articulo 46 del Cdédigo de Procedimientos Civiles para el
Estado, dispone que una vez que el tribunal ordene remitir un expediente
al archivo como negocio totalmente concluido, lo hara saber a los
interesados, quienes en un término de sesenta dias naturales, podran
solicitar la devolucion de sus documentos o las constancias certificadas
que estime en necesarias; en caso de no hacerlo y si el asunto no
reviste interés historico o juridico, ordenara su destruccion, para la
depuracion del archivo judicial, en los términos que sefale el Reglamento

que sobre la materia expida el Tribunal Superior de Justicia;

SEXTO. Con el fin de atender y brindar una solucion a la problematica
de espacio que se presenta en los archivos de los organos

jurisdiccionales del Estado, asi como del archivo general, es pertinente



regular sobre la transferencia, digitalizacion, depuracion y destruccion de

expedientes.

SEPTIMO. Con el objeto de optimizar el uso de los espacios
destinados al archivo judicial del Poder Judicial del Estado vy
considerando la relevancia juridica de las sentencias y demas
resoluciones dictadas en los expedientes relativos a los asuntos seguidos
ante los érganos jurisdiccionales que lo integran, se estima conveniente
establecer criterios de depuracidn de aquéllos, considerando Ia
relevancia de resguardar unicamente la documentacion que tenga valor
juridico o historico;

OCTAVO. Con el fin de resguardar la documentacion con relevancia
documental, juridica e histérica, resulta necesario conservar en su
integridad aquellos expedientes judiciales de 1951 y anteriores, asi como
aquellos que se consideren de relevancia documental, esto es, todos los
que por el sentido de alguna de las resoluciones adoptadas en ellos
tengan o hayan tenido especial trascendencia juridica, politica, social o
economica. Asimismo, se conservaran la demanda y la sentencia de los

expedientes relativos a juicios civiles o administrativos;

NOVENO. En este orden de ideas, resulta indispensable emitir un
reglamento que, por una parte, regule la normativa vigente en la materia
y, por la otra, de acuerdo a la situacion actual de los archivos generados
en los drganos jurisdiccionales y para optimizar su conservacion y

consulta, regule la transferencia, digitalizacién, depuracion y destruccion



de los expedientes judiciales, de conformidad con la opinidon de los

titulares de los 6rganos jurisdiccionales estatales;

En consecuencia, con fundamento en los articulos 17, fraccion XV, 18,
115, 116 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, 7 de la Ley de
Archivos del Estado de Puebla, y 46 del Codigo de Procedimientos
Civiles para el Estado, el Pleno del Tribunal Superior de Justicia del

Estado de Puebla expide el siguiente:
REGLAMENTO
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. El presente Reglamento tiene por objeto regular la
transferencia, digitalizacién, depuracion y destruccion de los expedientes
judiciales generados en los 6rganos jurisdiccionales del Poder Judicial

del Estado de Puebla.
SEGUNDO. Para los efectos de este Acuerdo, se entendera por:

I. Acuerdo de desincorporacién: El pronunciamiento que se realiza
en un acta de depuracién o destruccién de expedientes en la cual se
precisa que dichos documentos, parcialmente o en su totalidad, carecen
de valor histoérico y juridico, por lo que pueden ser destruidos parcial o

totalmente;

Il. Administracion: ElI conjunto de atribuciones de direccion,

coordinacion, supervision y seguimiento de los programas relativos a la



organizacion, transferencia, digitalizacion, depuracién y destruccion de

los archivos judiciales, cuyo ejercicio corresponde al Archivo Judicial;

lll. Asuntos concluidos: Los expedientes relativos a un proceso
jurisdiccional en los cuales, conforme a la legislacion aplicable, se ha
dictado su ultima resolucion, bien sea porque la sentencia
correspondiente causd ejecutoria y no requiere ejecucion alguna o
porque requiriéndola, existe proveido en el cual se determind que quedo

enteramente cumplida o que ya no hay motivo para la ejecucién;

IV. Conservacién: Los métodos que permiten asegurar Ila
preservacion de los expedientes que conforman el archivo judicial

generado en los 6rganos jurisdiccionales y que esta encomendado;

V. Contraloria: La Contraloria del Tribunal Superior de Justicia del

Estado de Puebla;

VI. Copia digital: Archivo informatico que contiene la reproduccion

exacta de las constancias que integran los expedientes;

VIl. Depésito documental: El area destinada a la organizacion,

conservacion y consulta, en su caso, del archivo judicial,

VIIl. Depuraciéon: La desintegracion material de algunas de las

constancias que obran en los expedientes judiciales y auxiliares;

IX. Destruccion: La desintegracion material de la totalidad de un

expediente judicial o auxiliar;



X. Documento original: Todo aquel soporte impreso que contenga un
rasgo distintivo o signo de pufio y letra y sea insustituible por otro que
haya sido ofrecido por las partes con excepcion de la demanda. En
consecuencia, aquellos documentos de los que pueda obtenerse una
copia certificada por alguna dependencia gubernamental, notaria o
correduria publicas, sin que sea necesaria la autorizacién de las partes
que hayan intervenido en el acto juridico, no seran considerados como

documentos originales;

XI. Estadistica y Planeacion: La Direccion General de Estadistica del

Tribunal Superior de Justicia;

Xll. Expedientes auxiliares: Todos aquellos que contienen
actuaciones procesales vinculadas a los procedimientos de que conocen
los organos jurisdiccionales; tales como exhortos, despachos,
requisitorias, cuadernos de antecedentes, expedientillos varios, entre

otros;

Xlll. Expedientes judiciales: Todos aquellos que recogen las
actuaciones que dan origen o se generan dentro de un procedimiento

judicial hasta su resolucion;

XIV. Informatica: La Direccion Informatica del Tribunal Superior de

Justicia del Estado;

XV. Organizacion: El conjunto de actividades encaminadas a la
recopilacion, ordenacion e instalacion del archivo judicial en los depdsitos

documentales;



XVI. Transferencia: El procedimiento mediante el cual los 6rganos
jurisdiccionales entregan al Archivo Judicial los expedientes judiciales y
auxiliares que han generado, una vez que cumplen con los requisitos que

para tal efecto se establecen en este reglamento; y

XVII. Valoraciéon sobre relevancia documental: Pronunciamiento del
titular de un 6rgano jurisdiccional en virtud del cual determina que un
expediente judicial, atendiendo a sus particularidades y con
independencia del sentido de la resoluciéon dictada en él, debe

conservarse en su totalidad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

TERCERO. Corresponde al Tribunal Pleno resolver cualquier situacion
o emitir los criterios de interpretacion relacionados con la aplicacién del

presente reglamento.

CUARTO. Los titulares de los 6rganos jurisdiccionales realizaran la
depuracion, la destruccidn y la transferencia de su archivo judicial
conforme a lo dispuesto en este reglamento, en la inteligencia que
deberan acompafnar copia digitalizada, de la demanda y de la sentencia
que haya abordado el fondo de lo planteado en un asunto del que
conozcan en ejercicio de su jurisdiccion o se considere que la

improcedencia del juicio o de la accién cobran relevancia; asi como



realizar su valoracion sobre la relevancia documental de cada uno de los

asuntos que transfieran.

QUINTO. En la materia de este reglamento, al Archivo Judicial

corresponde:

I. La administracion del archivo judicial fisico y digital encomendado al
Tribunal Superior de Justicia; asi como la direccidon, coordinacion,
supervision 'y el seguimiento de los programas relativos a la
transferencia, digitalizacion, depuracion y destruccion de los archivos

judiciales de los 6rganos jurisdiccionales del Estado.

Il. Emitir opinidon en relacion con las gestiones que se realicen para el
cumplimiento de este reglamento y, en su caso, dirigirla a los titulares de
los 6rganos jurisdiccionales o a las demas areas que participan en su
ejecucion;

lll. Emitir el acuerdo de desincorporacion de los expedientes
susceptibles de ser depurados o destruidos y el acta de depuracion o

destruccion que corresponda.

Para tales efectos, el Archivo Judicial contara con personal investido

de fe publica para su certificacion;

IV. Llevar a cabo las gestiones administrativas necesarias para la

depuracion o destruccion de los expedientes judiciales;

V. Elaborar el manual para la organizacién, transferencia, depuracion,

destruccion y digitalizacion de los archivos judiciales; y



VI. Someter a consideracién del Tribunal Pleno cualquier situacion

derivada de la aplicacion de este reglamento.

SEXTO. En la materia del presente reglamento, corresponde a

Informatica:

I. Realizar las acciones necesarias a fin de que los inventarios
electronicos de expedientes que se reciben en los depdsitos
documentales Tribunal Superior de Justicia se concentren en una base

de datos que pueda ser aprovechada por el Archivo Judicial.

Il. Proveer lo necesario para que la informacion digital que se genere
con base en el programa de digitalizacion que administra Estadistica y
Planeaciéon pueda ser consultada y aprovechada por el Tribunal Pleno, a

través del Archivo Judicial.

lll. Proponer al Archivo Judicial los programas, sistemas e
infraestructura tecnolégicos que se requieran para la digitalizacion y
consulta electronica de los expedientes; y realizar las acciones
necesarias para su implantacién, puesta en marcha, administracion y

actualizacion.

SEPTIMO. En cuanto al cumplimiento de este reglamento, el
Magistrado Coordinador de Comisiones supervisara que los procesos de
valoracion, depuracion, destruccion, transferencia y digitalizacion que
llevan a cabo los o6rganos jurisdiccionales del Estado se realicen de
conformidad con la presente normativa, y los resultados que obtenga se

haran del conocimiento de la Junta de Administracion para que se tomen



las acciones correspondientes y, en su caso, el Archivo Judicial verificara
que dichos procesos respondan a los planes y programas que para la
administracion, resguardo y consulta sean aprobados por el Tribunal

Pleno.
CAPITULO TERCERO

DE LOS TIPOS DE ARCHIVO Y DE LAS TRANSFERENCIAS DE

EXPEDIENTES JUDICIALES
OCTAVO. El archivo judicial se clasifica en:

I. Archivo reciente: El conjunto de expedientes judiciales y auxiliares,
que tengan hasta cinco afos de haberse ordenado su archivo como

asuntos concluidos;

Il. Archivo medio: El conjunto de expedientes judiciales y auxiliares,
no depurados que tengan mas de cinco afios de haberse ordenado su

archivo como asuntos concluidos;

lll. Archivo de valor juridico: El conjunto de expedientes depurados
que tengan mas de cinco anos de haberse ordenado su archivo como
asuntos concluidos, en los que se haya resuelto el fondo del asunto o
que, a juicio del titular del o6rgano jurisdiccional, la improcedencia

decretada sea relevante; y

IV. Archivo histérico y de relevancia documental: El conjunto de
expedientes judiciales y auxiliares que hayan ingresado al 6rgano

jurisdiccional antes de 1951 o bien a partir de ese afio y que se



determinen de relevancia documental conforme a los criterios

establecidos en este reglamento.

NOVENO. Para regular el flujo del archivo judicial de los 6rganos

jurisdiccionales, se deben considerar los siguientes criterios:

I. El archivo judicial reciente sera conservado en el 6rgano
jurisdiccional durante tres afos, por lo que una vez cumplido este plazo

debera transferirse al Archivo Judicial;

Il. El archivo medio, el de valor juridico y el de relevancia documental

de 1951 en adelante se resguardaran por el Archivo Judicial; y

lll. ElI archivo histérico anterior a 1951 se resguardara en el area

especializada que determine el Archivo Judicial.

Para la administracion, conservacion y consulta de los archivos
judiciales medio, de valor juridico y de valor histérico, conforme a una
adecuada organizacion archivistica y optimizacion de los espacios
destinados para su resguardo, el Archivo Judicial determinara el depdsito
documental en que se conservaran, de lo cual informara a los titulares de

los 6rganos jurisdiccionales correspondientes.

DECIMO. Cada afio los titulares de los titulares de los 6rganos
jurisdiccionales deberan transferir al Archivo Judicial los expedientes
recientes que tengan mas de tres afios de haberse ordenado su archivo,
en la inteligencia de que estaran a su disposicion conforme a lo previsto

en este reglamento.



Todos los asuntos concluidos definitivamente deberan contener, sin
excepcion, el proveido por el que se ordena su archivo y, en su caso, el
de que son de relevancia documental. Dichos datos también deberan

constar en la caratula del expediente.

En el acuerdo de archivo de los expedientes judiciales o auxiliares que
no tengan relevancia documental, debera constar la notificacion personal
a las partes para acudir al 6rgano jurisdiccional, dentro de un plazo de
sesenta dias naturales, a recoger los documentos originales exhibidos en
el expediente, apercibiéndoles de que en caso de no hacerlo, dichos

documentos podran ser destruidos junto con el expediente.

DECIMO PRIMERO. Para la transferencia anual del archivo judicial
reciente, el Archivo Judicial elaborara el calendario respectivo que
sefalara la fecha correspondiente para cada una, en coordinacién con
los titulares de los o6rganos jurisdiccionales y de conformidad con la

administracion de los depdsitos documentales.

DECIMO SEGUNDO. Para la transferencia de los expedientes del
archivo judicial reciente que tengan mas de tres afos de haberse

ordenado su archivo deberan generarse los siguientes documentos:

I. Acta firmada por el titular del 6rgano jurisdiccional, secretario de
acuerdos y oficial mayor, levantada por duplicado. Un tanto debera
resguardarse en el Archivo Judicial y otro en el 6rgano jurisdiccional

respectivo.



El acta de transferencia debera realizarse de conformidad con el
formato que para tal efecto remita oportunamente el Archivo Judicial al

organo jurisdiccional y al oficial mayor.

En dicha acta debera precisarse qué expedientes de los transferidos
son de relevancia documental conforme al prudente arbitrio del titular del

organo jurisdiccional;

Il. Relaciéon de los expedientes que se transfieren, firmada por el titular

del 6rgano jurisdiccional y por el Archivo Judicial; y
lll. Copia digital de las sentencias.

Los organos jurisdiccionales realizaran las  anotaciones
correspondientes en el liboro de gobierno. Ademas, adoptaran las
acciones administrativas que correspondan para brindar seguridad

durante las transferencias de la documentacién debidamente asegurada.

DECIMO TERCERO. En la transferencia de los expedientes del
archivo judicial reciente que tengan mas de tres afos de haberse
ordenado su archivo, los titulares de los organos jurisdiccionales se
apoyaran en el manual para la organizacion de archivos judiciales que

apruebe el Archivo Judicial.
CAPITULO CUARTO
DE LA DIGITALIZACION DE LAS ACTUACIONES JUDICIALES

DECIMO CUARTO. En relacién con los expedientes bajo resguardo

del Archivo Judicial al momento en que entre en vigor este reglamento,



Informatica llevara a cabo su digitalizaciéon, de conformidad con la
relacion que el propio Archivo le entregue en la que precise los casos en
que se digitalizara la demanda y la sentencia relativa a los juicios en los
que se haya resuelto el fondo de lo planteado; en la inteligencia de que
Informatica debera remitir una versién a la Direccion de Estadistica del
Tribunal Superior de Justicia para el analisis estadistico que

corresponda.

En los casos excepcionales que apruebe el Archivo Judicial, se
digitalizara total o parcialmente algun expediente, atendiendo a su estado
de conservacion, a la estadistica de consultas que registren y, en

particular, a su relevancia documental o valor historico.

DECIMO QUINTO. Informatica llevara a cabo las acciones necesarias
para que la informacién digitalizada relativa al archivo judicial bajo su
resguardo se pueda difundir y consultar en Internet de manera agil; y
para efectos de su preservacion, determinara las caracteristicas de los
archivos electronicos que se generen. Para ello, se coordinara con el

Archivo Judicial.

DECIMO SEXTO. En el caso de los expedientes diversos de los
sefalados en el punto Décimo Cuarto de reglamento, los o6rganos
jurisdiccionales llevaran a cabo la digitalizacion, de cuando menos, la
demanda y la sentencia respectivas, asi como de las actuaciones que
ameriten ese tratamiento a fin de conservar y difundir su contenido, y

remitiran la informacion generada a Informatica, a fin que, previa



supresion de datos en los casos previstos en el Reglamento de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia del Estado, sean

publicadas en Internet.

DECIMO SEPTIMO. Los érganos jurisdiccionales al transferir
fisicamente a los depdsitos del Archivo Judicial los expedientes de
archivo reciente con mas de tres anos de haberse ordenado su archivo,

deberan dar aviso a Estadistica, mediante oficio.
CAPITULO QUINTO

DE LA DEPURACION Y DESTRUCCION DE EXPEDIENTES

JUDICIALES

DECIMO OCTAVO. Los organos jurisdiccionales deberan
desincorporar y destruir aquellos expedientes que cuenten con mas de
seis meses de haberse dictado la sentencia o la resolucion que les puso
fin y que teniendo documentos originales no se hayan recogido por las
partes conforme al procedimiento indicado en el parrafo ultimo de este

punto, que se ubiquen en cualquiera de los siguientes supuestos:
I. Todos aquellos expedientes auxiliares; y
Il. Los duplicados de las causas penales.

Antes de proceder a la destruccién de dichos expedientes, si en ellos
obra algun documento original, debera notificarse personalmente a las
partes para acudir al érgano jurisdiccional, dentro de un plazo de sesenta

dias naturales, a recoger los documentos originales exhibidos en el



expediente, apercibiéndoles de que en caso de no hacerlo, dichos

documentos podran ser destruidos junto con el expediente.

DECIMO NOVENO. Son susceptibles de depuracion o destruccién los
expedientes que aun teniendo documentos originales no se hayan
recogido por las partes, conforme a los procedimientos indicados este
acuerdo, y cuentan con mas de cinco afos de haberse ordenado su
archivo como asuntos concluidos y en los que se haya dictado un

acuerdo que sin decidir el juicio en lo principal lo den por concluido.

De los expedientes anteriores, se conservaran en su integridad
aquellos que el érgano jurisdiccional atendiendo a su prudente arbitrio

considere de relevancia documental.

VIGESIMO. Con base en lo determinado por los titulares de los
organos jurisdiccionales, el Archivo Judicial remitira los expedientes que
a juicio de aquéllos tengan relevancia documental a la seccion respectiva
del archivo histérico y respecto de los restantes procedera a su

depuracion o a su destruccion segun corresponda.

El Archivo Judicial, previamente a la depuracion o destruccién de los
expedientes judiciales o auxiliares, elaborara una relacion de ellos, la
cual debera publicar en la pagina de Internet Tribunal Superior de

Justicia del Estado.

Transcurridos treinta dias naturales posteriores a la publicacion, se
llevara a cabo la depuracion o destruccion respectiva, de la cual debera

levantarse acta debidamente circunstanciada en la que se precisara la



materia del expediente, el nombre del promovente y si contiene algun

documento original.

En el caso de que algun interesado solicite la devolucién de
documentos originales dentro del plazo a que se refiere el parrafo
anterior, y acredite tener derecho a recibirlos, se le entregaran

levantandose el acta correspondiente por el Archivo Judicial.

VIGESIMO PRIMERO. No seran objeto de depuracion o destruccion,
hasta que no venza el plazo previsto en la normativa aplicable, las
constancias de un expediente judicial o auxiliar que se hayan
determinado como informacién reservada con motivo de las solicitudes
de acceso a la informacion planteadas una vez que el asunto respectivo

haya concluido.

VIGESIMO SEGUNDO. En la depuracidn o destruccion de los
expedientes judiciales y auxiliares se deberan generar los siguientes

documentos por duplicado:

I. Acta firmada por el titular del 6rgano jurisdiccional y el secretario

designado para dar fe de la desintegracion material.

El acta de depuracién o destruccién debera realizarse de conformidad
con el formato que para tal efecto remita oportunamente el Archivo

Judicial; y



Il. Relacién de los expedientes judiciales y auxiliares que se depuran o
destruyen, firmada por el titular del 6rgano jurisdiccional y el secretario

designado para dar fe de la desintegracion material.

lll. Copia digital de todas las constancias que integran el expediente

depurado.

VIGESIMO TERCERO. Los 6rganos jurisdiccionales deberan realizar
las anotaciones correspondientes en los libros de gobierno v,
posteriormente, remitir original del acta de depuracion o destruccion y de

los listados de los expedientes respectivos al Archivo Judicial.

El Archivo Judicial debera informar al respectivo érgano jurisdiccional
sobre el destino que se dé a los expedientes, asi como realizar las

anotaciones correspondientes en los inventarios electrénicos.
TRANSITORIOS:

PRIMERO. Este Acuerdo General Conjunto entrara en vigor treinta
dias naturales después de su publicacion en el Periédico Oficial del

Estado.

SEGUNDO. La atribucion establecida en este reglamento a cargo de
los 6rganos jurisdiccionales, consistente en digitalizar cuando menos la
demanda y la sentencia de los asuntos de su competencia, se realizara
por Informatica, respecto de los expedientes que se radiquen hasta el

ano 2016.



Los expedientes que se radiquen a partir del ano 2016 se integraran
en copia digital por los érganos jurisdiccionales y su transferencia se

realizara de conformidad con lo sefialado en el presente reglamento.

TERCERO. Las reglas de depuracién y destruccién contenidas en el
Capitulo Quinto del presente reglamento se aplicaran por el Archivo
Judicial a los expedientes concluidos entre 1951 y 2010, conforme al
programa que dicho Archivo someta a la consideracion del Tribunal
Pleno, procediendo a su digitalizacion en términos de lo indicado en este

instrumento.

CUARTO. Son susceptibles de destruccion las libretas de control de
oficios, minutarios de exhorto, los diversos registros de correspondencia,
los acuerdos de la seccién de actuaria y de control de expedientes por
seccion, generados en dichos o6rganos jurisdiccionales, con
independencia de su denominacion, previa valoracion del titular del
organo, para lo cual deberan conservarse los relativos a los dos afos

mas recientes.

El Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Puebla,
Magistrado David Lépez Muinoz.- Rubrica.- El Secretario General de

Acuerdos, Rubén de la Rosa Gomez.- Rubrica.



